Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Alagoas

PROCESSO
INTERESSADO Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Alagoas — CAU/AL
:_ ASSUNTO Calendadrio de atividades, eventos, reunies e publicagdes CAU/AL 2024

__ DELIBERAGAO PLENARIA DFOALN' 136032024

O PLENARIO DO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE ALAGOAS —
CAU/AL, no exercicio das competéncias e prerrogativas de que trata o art. 35 inciso I1T da
lei 12.378, de 31 de dezembro de 2010, e com fundamento no artigo 3° do Regimento

Interno do CAU/AL, reunido ordinariamente em Macei6-AL, apos anélise do assunto em
epigrafe, e, ainda:

Considerando a nova gestio do CAU/AL para o triénio 2024 - 2026;

Considerando a necessidade de continuidade do Plano de agdo do CAU/AL de 2024, com
base no Relatério Executivo Seminério Estratégico CAU/AL, apresentado pelo facilitador
Gelson Benatti a elaboragio do planejamento para os anos de 2025 e 2026 ((Processo SEI
00148.000172/2024-94);

Considerando a necessidade dos Conselheiros de definirem as datas comemorativas,
feriados, reunides e eventos para elaboragio de estratégias do plano de comunicagiio para
que atendam os objetivos estratégicos do Plano de acdo e da Gestdo 2024-2026.

Considerando as 02 oficinas de imersio realizadas para nivelamento estratégico (SEI
00148.000046/2024-30 e 00148.00005 1/2024-42);

DELIBEROU:

1 — Calenddrio de atividades, eventos, reunides e publicagdes do CAU/AL (setembro a
dezembro) em anexo;

2 — Que novas atividades, projetos, eventos, reunides, postagens solicitadas, seja levado em
consideragdo o calendério existente para ndo haver conflito de postagens nos meios de
comunicagdo, e ainda, que seja considerada a capacidade operacional, orcamentéria e de
produgdo da equipe técnica;

3 - Que novas atividades, projetos, eventos, reunides, postagens solicitadas serdio
submetidas para analise e aprovacdo da Presidéncia.

Maceid, 26 de agosto,2024.
AN
N/ '
oo, CA

www.caual.org.br / atendimento@caval.org.br Av. Comendador Gustavo Paiva, n°2789 - Mangabeiras, Maceio/AL.
(82) 3313 3506 / 3313 3508 CEP: 57031-530 - Ed. Norcon Empresarial, Loja 08.
CNPJ: 15.148.889/0001-26




Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Alagoas

Votacio
Conselheiro(a): i Absten | Ausénc Assinatura
Sim Nio & .
cdo ia PV
Geraldo Majela G. Faria - - - - —
Livia de Oliveira Martins X - i f
Pablo Cavalcante De
Albuquerque Fernandes £ x E ¢ ‘ é?-
Suzann Flavia C. de Lima X - - -
Vivaldo Ferreira Chagas Junior 2 - - X | "—
Lorena C. Cerqueira Tenério X 2 2 - [ﬂﬂmb
Haiana Calheiros de Lima X . - - Korione C.
Sofia Campos Christopoulos - - - X | ®
Alexandre da Silva Sacramento X - - -
Total: 06 00 00 02 f

Av. Comendador Guslavo Paiva, n®2789 - Mangabeiras, Maceid /AL
CEP: 57031-530 - Ed. Norcon Empresarial, Loja 08,
CNP): 15,148.889/0001-2¢6

www.caual.org.br / alendimento@caual.org.br
(82) 3313 3506 / 3313 3508



Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Alagoas

CALENDARIO CAU/AL
Com o objetivo de organizar os eixos que compdem as demandas entre os setores internos,
externos e tempestivos do CAU/AL, tornando publico, visivel e transparente o fluxo de
demandas e seus respectivos responsaveis. Este documento sugere, através de um plano
SW2H estruturar os segmentos, atribuicdes ¢ origens de cada demanda e gerencia-las por
meio das plataformas: Microsoft Teams, Planner e Outlook. Permitindo assim a
construgao, acompanhamento e visualiza¢io de um calendério/cronograma de
comunicagao, reunides e eventos para o Conselho.
Os eixos sido as dreas que atuam na geréncia e execugio do calendario, sio elas:
+ Comunicagdo (Calendario de Publicagio, Divulgagéo ¢ BR)
¢ Reunides e Eventos
» Fiscalizagdo ;
* Administrativo e Financeiro i
A composi¢do das demandas do calenddrio € aprovada formalmente pelo Plendrio,
Presidéncia e/ou comissdes, e encaminhada para as dreas para a devida execucio. |
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Link planner - https:/tasks.office.com/caubr.gov.br/pt-BR/Home/Planner/

A proposta do planner além de disponibilizar agendas segmentadas para cada 4rea e
permitir integré-las no Outlook, é principalmente incluir atividades com o seu devido
prazo, descri¢do, responsaveis. Permmr 0 acompanhamento e alteragdes faceis que
facilitam a comunicag@o interna entre os setores que participario do desenvolvimento da
demanda.

Ele ¢ responsével pelo gerenciamento das demandas que chegam aos eixos,
disponibilizando ferramentas de gestdo interna, enquanto também compde o calendério
(outlook) de toda a equipe.

O conselho terd inicialmente a visualizagdo dos eixos de comunicagio, reunides e eventos,
eles possuem datas focadas na presenca, participagio e engajamento do conselho. Aos
usudrios Android, deverdo ser acessadas pelo Outlook, via e-mail institucional que ser4
cadastrado na plataforma, ou entéo ¢ possivel vincular a conta institucional ao google
agenda, mas ndo serd possivel segmentar os eixos, todos terdo as mesmas cores. Aos
usuarios 10S (atual), é possivel cadastrar cada eixo de forma segmentada por meio de um
link no aplicativo de calendério do proprio celular. Ou pelo e-mail institucional no
aplicativo outlook.

E recomendado o uso dos e-mails institucionais devido as futuras aplicabilidades ao
sistema SEI.
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Link Equipe reunides plendrias e Comissdes - CAU/AL - PLENARIA E COMISSOES |
General | Microsoft Teams

O Teams tem como principal fun¢do agendar reunides, enquanto a0 mesmo tempo
disponibiliza gravagoes, transcri¢do e armazenamento de arquivos. Seu uso atual no
CAU/AL é focado nas Plenarias e reunides de comissao.

E recomendado o login com o e-mail institucional para formalizagdo e controle de histérico
¢ armazenamento de arquivos.

4. Outlook
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Atualmente o Outlook é utilizado além para trocas formais de informagdes, para
visualizagdo integrada de todas as demandas que sdo categorizadas, gerenciadas e
acompanhadas dentro do planner pela equipe operacional. Sendo de fundamental
importancia para manutencdo e consisténcia da rotina do conselho. .
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Exemplo Agosto - Planilha de Reunides e Eventos - CAU/BR
Este método ¢ focado apenas na visualizacio das datas de reunides e eventos criados pelo CAU/BR,
o CAU/UF precisa fazer o seu proprio e sempre esté cruzando informag¢des de forma manual, ele
ndo contém o detalhamento de atividades.

Link

https://conselhoarguiteturamy. sharepoint.com/:x:/g/personal/convocacao gaubr gov br/ESX4Y Cre
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6. Lista de datas comemorativas e feriados até dezembro

Dia do Café

e Urbanismo de Alagoas g

DATAS COMEMORATIVAS

01/10/2024
Dia Mundial da Arquitetura DATAS COMEMORATIVAS 07/10/2024
Dia do Nordestino DATAS COMEMORATIVAS 08/10/2024
Dia das Criangas DATAS COMEMORATIVAS 12/10/2024
Dia do Professor DATAS COMEMORATIVAS 15/10/2024
Dia mundial do Urbanismo DATAS COMEMORATIVAS 08/11/2024
Aniversario de Macei DATAS COMEMORATIVAS 05/12/2024
Dia do Arquiteto DATAS COMEMORATIVAS 15/12/2024
Independéncia do Brasil FERIADOS 07/09/2024
Emancipacio de Alagoas FERIADOS 16/09/2024
Dia do Servidor Publico FERIADOS 28/10/2024
Proclamacdo da Repuiblica FERIADOS 15/11/2024
Dia da Consciéncia Negra FERIADOS 20/11/2024
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